
 

 

Infrastruktur nachhaltig bauen – wir arbeiten daran! 

SachbearbeiterIn Innendienst 

Strassen- und Tiefbau, Region St. Gallen (60 - 100%) 

 

Die Hüppi AG ist eine überregionale Bauunternehmung die im Bereich des Strassen-, Tief- und 

Belagbaus tätig ist. Rund 200 Mitarbeitende verteilt in sechs Filialen engagieren sich täglich um 

die Zufriedenheit unserer Kunden.  

 

Für die Wirtschaftsregion St. Gallen suchen wir ab dem 01.06.2024 oder nach Vereinbarung 

eine/n initiative/n und praxisorientierte/n SachbearbeiterIn Innendienst (60 – 100%). 

 

Hauptaufgaben: 

• Erstellen von Offerten nach Vorgaben 

• Preisanfragen bei Subunternehmungen 

• Bearbeiten der Kreditoren und Debitoren Rechnungen inkl. kontieren und überwachen 

• Überwachen von Terminen 

• Erstellen von Protokollen / Div. Sitzungen 

• Telefonsicher Kundenkontakt 

• Verarbeitung der Stundenkarten 

 

Voraussetzungen: 

• Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung 

• Gute EDV-Kenntnisse 

• Einige Jahre Berufserfahrung im Baugewerbe sind für diese vielseitige Stelle von Vorteil 

• Kenntnisse im Qualitätsmanagement 

 

Als Familienunternehmen bieten wir: 

• Interessante, vielseitige Aufgaben 

• Angenehmes Arbeitsklima 

• Gute Entlöhnung und fortschrittliche Sozialleistungen 

• Möglichkeit zur Weiterbildung 

 

Möchten auch Sie ein Teil von unserem Team sein und mit Ihrem Wissen und Können die Zukunft 

der Hüppi AG mitgestalten? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Hüppi Management AG, Bauunternehmung 

Technoramastrasse 10, 8404 Winterthur 

tobias.hofmann@hueppi.ch 

www.hueppi.ch  

http://www.hueppi.ch/

